
Na temelju dlanka 6. todke 1. Odluke o osnivanjt Zavada za prostorno uredenje Zadarske
Zupanije (,,SluZbeni glasnik Zadarcke Zupanije"broj D|AT ill/14) te dlanaka 17.i27. Statuta
Zavoda za prostorno uredenje Zadarske Zupanije, KLASA: 012-A3n5-01l01, URBROJ: 2198-
1-89-15-1 od 30. oittjka 2015. godine, Upravno vijede Zavoda za prostorno uredenje
Zadaske Lupanije, na 47. sjednici odrZanoj dana20. prosinca 2021. godine donijelo je
sljedeii:

PRAVILNIK
o unutarnjem ustrojstvu i naiinu rada

Zavoda za prostorno ureilenje Zadarske Zupanije

- proii5deni tekst -

r' trvoDNE 
'DREDBE ilanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo, broj djelatnika (sistematizacija radnih
mjesta) te naiin ruda i odludivanja u Zavodtt za prostorno uredenje Zadarcke Zupantje (u
daljnjem tekstu: Zavod).

dhnak 2.

Poslovi Zavodautwdeni su Zakonom o prostornom uredenju, Odlukom o osnivanju Zavodai
Statutom.

dhnak 3.

Zasfiv ar4e radnog odnosa u Zav adu vr5i se sukladno vaieeim propisima.

II. SISTEMAITZACIJA RADNIH MJESTA

ilanak4.
Zavod je jedinstvena ustrojstvena cjelina.

dlanak 5.

U Zavodu su organiziftuli sljede6i poslovi:

1. ravnatelj Zavodt- I izvr5itelj
Opis poslova:

Ravnatelj orgaritka i vodi rad i poslovanje Zavod4 zasfiipa i predstavlj a Zavod, poduzima
sve pravne radnje u ime i za radurt Zavodz zastupa Zavod u postupcima pred sudovima,
upravnim i drugim &Zavnrm tijelima. Daje pisanu punomod drugoj osobi za zastupanje
Zavoda u pravnom prometq odreduje osobe za potpisivanje financijske i druge
dokumentacije. Vodi postupak i odluduje o izboru kandidatapri zapo5ljavanju u Zavodu,bine
se o zakonitom i pravowemenom izvr5avanju poslova, osigurava koordinaciju i suradnju
Zavoda s drugim prarmim osobama. Odgovara zared i disciplinu aZavodu,izra&fie izlule5lca

o radu Zavod4 obavlja i druge poslove po nalogu Upravnog vrle(a.



Uvjeti: magistar inZenjer arhitekture, magistar geografije, magistar edukacije geografije,

magistar ili strudni specijalist inZenjer gradevinarstva i pet godina radnog staLau struci.

2. pomodnik ravnatelja za prostorno ureilenje - 1 izvr5itelj
Opis poslova:

PomaZe ravnatelju u pitanjima iz djelokruga prostornog uredenja. Uskla<Iuje rad Zavoda po
pojedinim strudnim pitanjima i strudnim timovima. Sudjeluje u ustrojstvenom uredenju i
strudnom radu na izradi i praienju provedbe dokumenata prostomog uredenja, izvje5ia i
programa. Koordinira vodenje dokumentacije prostora, sudjeluj e t iruadi odgovarajudih
propisa, pribavljanju mi5ljenja i davanju suglasnosti, obavlja druge poslove savjetodavne i
koordinacijske naravi. Obavlja i druge poslove koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti: magistar inZenjer arhitekture, poloZen strudni ispit za strudne poslove prostornog
uredenja, najmanje pet godina radnog staia u struci, od kojih najmanje tri godine radnog
iskustva na poslovim a inade dokumenata prostornog uredenj a.

2.a pomo6nik ravnateljtza za5titu okoli5a - I izvr5itelj
Opis poslova:

PomaZe ravnatelju u pitanjima iz djelokruga zaltite okoli5a. Uskladuje rad Zavoda po
pojedinim strudnim pitanjima i strudnim timovima. Sudjeluje u ustrojstvenom uredenju i
strudnom radu na izradi i pra6enju provedbe dokumenata prostornog uredenj a, izvje(fa i
programa za pitanje zaitite okoli5a, oduvanja i unapredenj a zdravih i prirodnih uvjeta Zivota.
Koordinira vodenje dokumentacije prostora, sudjeluje u izr:adi odgovarajudih propisa,
pribavljanju mi5ljenja i davanju suglasnosti, prati i ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje
nadleZnosti i daje inicijative za unapredenje tog stanja, daje programske smjernice, vodi brigu
o osobito vrijednim i za5tiienim prostorima, obavlja druge poslove savjetodavne i
koordinacijske naravi. Obavlja i druge poslove koje mu povjeri rawatelj.

Uvjeti: magistar inZenjer arhitekture, magistar inZenjer krajobrame arhitekture, magistar
geografije, magistar irienjer geodezije i geoinformatike, magistar ekologije i zaitite prirode,
magistar inZenjer Sumarstva, najmanje pet godina radnog staiau struci, od kojih najmanje tri
godine radnog iskustua na poslovimainade dokumenata prostornog uredenja.

3. pomodnik ravnatelia za informacijski sustav prostornog uredenja - I izvrlitelj
Opis poslova:

PomaZe ravnatelju u poslovima iz djelokruga informacijskog sustava prostomog uredenja.
Uskladuje rad Zavoda po pojedinim strudnim pitanjima i strudnim timovima. Sudjeluje u
strudnom radu na u uspostavi, odriavanju i rarvoju infrastrukture prostomih podataka,

samostalno obraduje pojedine elaboracije i strudna pitanja u djelokrugu informacijskog
sustava prostomog uredenja, daje programske smjernice. Obavlja i druge poslove koje mu
povjeri ravnatelj.

Uvjeti: magistar ekonomije, magistar geografije, magistar inZenjer geodezije i
geoinformatike, najmanje pet godina radnog staia t struci, od kojih najmanje dvije godine
radnog iskustva na poslovima prostornog uredenja.

4. pomodnik ravnatelia za infrastrukturu - L izvr5itelj
Opis poslova:

Pomaie ravnatelju u poslovima iz djelokruga infrastrukture. Uskladuje rad Zavoda po
pojedinim strudnim pitanjima i strudnim timovima, sudjeluje u strudnom radu na izradi i
pra6enju provedbe dokumenata prostornog uredenja, imjeSla i programa za pitanje
infrastrukture, koordinira i vodi izradtt i praienje provedbe dokumenata infrastrukture,



samostalno obraduje pojedine elaboracije i strudna pitarla u djelokrugu infrastrulcfure, prati i
ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleZnosti i daje inicijative za rmapredenle tog stanja,
daje programske smjemice, vodi brigu o osobito vrijednim i za5ti6enim prostorima. Obavlja i
druge poslove koje mu povjeri ravnatelj.

Uvjeti: magistar ili strudni specijalist inienler gradevinarstva, magistar ili strudni specijalist
inZenjer prometa, poloZen strudni ispit, najmanje pet godina radnog staZa u struci, od kojih
najmanje dvije godine radnog iskustva na poslovima prostornog uredenja.

5. savjetnik za prostorno uretlenje i za5titu okoli5a - 6 izvr5itelja
Opis poslova:

Vodi i koordinira izl:adtt dokumenata prostornog uredenja i strudnih studija, prati provedbu
dokumenata prostornog uredenja, intjell,a i programa, samostalno obraduje pojedine
elaboracije i strudna pitanla. Prati i ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleftrosti i daje
inicijativu za unapredenje tog stanja, daje programske smjernice, vodi brigu o osobito
vrijednim i za5ti6enim prostorima. Obavlja i druge poslove koji mu se povjere.

Uvjeti: magistar inZenjer arhitekture, magistar ili strudni specijalist inienler gradevinarstva,
magistar ili strudni specijalist inZenjer prometa, magistar in1enjer prehrambenog inZenjerstva,
magistar geografije, magistar inZenjer geodezije i geoinformatike, magistar ir:denjer
krajobrazne arhitekture, magistar sociologije, najmanje pet godina radnog staiau struci.

6. savjetnik za GIS i dokumentaciju prostora - 3 izvr5itelja
Opis poslova:

Organrzira i strukturira prostome podatke, odrlava i aiuira prikupljane podatke, razvija GIS
aplikacije, pribavlja geodetske osnove za potrebe izrade pojedinih zadataka. Prati i evidentira
inadene dokumente prostornog uredenja i dokumente pradenja stanja u prostoru, vodi
dokumentaciju prostora. Orgaruzira i prati funkcioniranje primijenjenih informatidkih
tehnologija nainadipojedinih zadataka. Obavlja i druge poslove koji mu se povjere.

Uvjeti: magistar geografije, magistar inZenjer geodez4e i geoinformatike, najmanje pet
godina radnog staiau struci.

7. vi5i struEni suradnik za prostorno uredenje - I izvrlitelj
Opis poslova:

Sudjeluje u strudnom radu na izradi i pradenju provedbe dokumenata prostomog uredenja,
izvjelta i programa, samostalno obraduje pojedine elaboracije i strudna pitanja. Prati i
ocjenjuje stanje u prostoru iz svoje nadleZnosti i daje inicijative za unapredenje tog stanja,
daje programske smjernice, vodi brigu o osobito vrijednim i zaitiienim prostorima, vodi
dokumentaciju prostora. Obavlja i druge poslove koji mu se povjere.

Uvjeti: magistar in1enjer arhitekture, magistar inlenjer gradevinarstva, magistar geografije,
magistar rnierqer geodezije i geoinformatike, magistar ili strudni specijalist inZenjer prometa,
magistar inZenjer krajobrazne arhitekture, magistar sociologije, najmanje jedna godina radnog
staialu struci.

8. vi5i struini suradnik za zaltitrt i uredenje okoli5a - I izvrlitelj
Opis poslova:

Sudjeluje u strudnom radu na inadi i pra6enju provedbe dokumenata prostomog uredenja,
izvje5da i programa za pitanle za5tite okoli5a, oduvanja i unapreilenja zdravih i prirodnih
uvjeta Zivota, samostalno obraduje pojedine elaboracije i strudna pitanja. Prati i ocjenjuje
stanje u prostoru iz svoje nadleftrosti i daje inicijative za unapredenje tog stanja, daje



programske smjernice, sudjeluje u inadi normativnih akata, vodi dokumentaciju prostora.
Obavlja i druge poslove koji mu se povjere.

Uvjeti: magistar geografije, magistar inZenjer geodezije i geoinformatike, magistar ekologije i
zaitite prirode, magistar rnienler krajobranre arhitekture, magistar inienjer Sumarstva,
najmanje jedna godina radnog sta1au struci.

9. vi5i struini suradnik za linancije i raiunovodstvo - I izvr5itelj

Opis poslova:

Prati i analinra ostvarivanje prihoda i primitaka, izvr5avanje rashoda i izdataka. Sudjeluje u
strudnom radu pri izr:adi financijskog plana za teku1u proradunsku godinu i projekcija za
slijedeie dvije godine, kao i pri inadi lzlrlena i dopuna financijskog plana. Obavlja poslove
financijskog knjigovodstva (dnevno preuzimanje pomo6nih knjiga-blagajne, knjige ulazrih
raduna; izvoda banke; prepoznavanje prihoda, rashoda i izdataka, uskladenje pomo6nih
evidencija sa glavnom knjigom, vodenje pomoinih knjiga blagajna, dugotrajna
nefinancijska imovina, priprema i organizira sve potrebne radnje za popis imovine, uskladuje
stanje imovine sa stanjem u knjigovodstvu glavne knjige). VrSi obradun plada i drugog
dohotka. lnaduje i uskladuje sva potrebna knjigovodstvena izvje1la za izradu tromjesednih,
polugodi5njih i godi5njih izvje56a i bilanci u skladu sa zakonom. Prati zakonske propise iz
djelokruga rada. Obavlja i druge poslove koji mu se povjere.

Uvjeti: magistar ili strudni specijalist ekonomije, najmanje jedna godina radnog staiau struci,
znanj e r ada na radunalu.

10. struini suradnik za administrativne poslove - I izvr5itelj
Opis poslova:

Obavlja uredske i druge strudne poslove, inaduje potrebna pismena. Dogovara primanje
stranaka i orgarrizira sastanke za potrebe ravnatelja i djelatnika Zavoda, prima telefonske
poruke te daje informacije i obavijesti.Izradrje potrebnu dokumentaciju, zapisnike i prijepise,

vodi uredske evidencije, vodi biblioteku i arhiv. VrSi nabavku i zadtilenja osnovnih sredstava

i sitnog inventara, vodi evidenciju o utr5ku uredskog materijala. Obavlja druge poslove koji
mu se povjere.

Uvjeti: sveudiliSni prvostupnik ekonomij e, poznavar4e jednog svjetskog jezika i rada na
radunalu, najmanje jedna godina radnog staZat struci.

11. struini suradnik za infrastrukturu - 1 izvrlitetj
Opis poslova:

Sudjeluje u strudnom radu na izradi, odnosno koordinaciji inade i pradenja provedbe
dokumenata prostomog uredenja iz djelokruga infrastrukture. Samostalno obraduje pojedine
elaboracije i strudna pitanja. Sudjeluje u strudnom radu na izradi izvje5da i programa kroz
operativnu i tehnidku razradu. Sudjeluje r organizaciji i prikupljanju prostornih podataka iz
djelokruga ffiastrukture i prostornog uredenja, obavlja potrebnu obradu dokumenata.
Obavlja i druge poslove koji mu se povjere.

Uvjeti: sveudiliSni ili strudni prvostupnik inZenjer prometa, sveudiliSni ili strudni prvostupnik
inZenjer gradevinarstva, najmanje jedna godina radnog staia.

12. referent za tehniike poslove - 3 izvr5itelja

0pis poslova:

Sudjeluje u strudnom radu na izradi i pra6enju provedbe dokumenata prostornog uredenja,
izvje56a i program4 kroz operativnu i tehnidku (grafidku, radunsku, radunalsku, opisnu i sl.)
ramadlu. Sudjeluje u strudnoj i operativno-tehnidkoj razradi pojedinih elaboracija i strudnih



pitartja, sudjeluje u pra6enju i ocjenjivanju stanja u prostoru, vodi dokumentaciju prostora,

obavlja potrebnu obradu dokumenata. Obavlja i druge poslove koji mu se povjere.

Uvjeti: srednja strudna sprema gradevinske, arhitektonske ili tehnidke struke, najmanje jedna
godina radnog staZa u struci.

III. NAdIN RADA I ODLUEIVANJA

dlanak 6.

Ravnatelj orgarizha i vodi rad i poslovanle Zavoda.

Radnici Zavoda odgovorni su za svoj rad ravnatelju.

Radnici Zavoda duZni su poslove i zadatke utvrdene ovim Pravilnikom obavljati savjesno,
pravovremeno i kvalitetno, sve u skladu s pravilima struke.

ilanak 7.

U sludaju sprijedenosti, odsutnosti radnika ili zbog drugih opravdanih razloga, radniku se

mogu povjeriti i poslovi koje je obavljao sprijedeni ili odsutni radnik, kao i drugi poslovi.

IV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

itanak 8.

S radnicima Zavoda kojima se mijenja radno mjesto, sklopit 6e se ugovori o radu za fiova
radna mjesta odnosno dodatak ugovoru o radu sukladno ovom Pravilniku, Pravilniku o radu
ZavodaiZakonu o radu.

ilanak 9.

Inazi s rodnim znadenjem koji se koriste u ovom Pravilniku odnose se jednako na mu5ki i
Zenski rod bez obzirajesu li kori5teni u mu5kom ili Zenskom rodu.

ilanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo(i Zavoda.

PttDS]肥DNIK IIPRAVNOG VIJECA

Igor MiletiC,pro■

KLASA:012-03/21-01/02

URBROJ:2198… 1… 89-21… 1 ヒ


